Reformierte Kirchen
Bern-jura-Solothurn

Eglises réformées
Berne-jura-Soleure

Projektmanagement

Planen, organisieren, durchfiihren und kommunizieren

Die Kursinhalte dieses Themenkreises sollen auf die Einsatzfelder der Jugendlichen und jungen
Erwachsenen abgestimmt sein und Alters- und Gendergerecht vermittelt werden.

Mustervorlagen nachfragen (christoph.kipfer@refbejuso.ch)

Eine unstrukturierte Ideensammlung:

e Wie organisiere ich «etwas»?

e Was muss ich beachten?

e Was darfich...? Was sollte ich nicht...?

e Was fir Methoden/Tools/Werkzeuge gibt es?

e Zweitmanagement — Welche Reihenfolge macht Sinn?

e  Sicherheit - Kennen ,Alles was Recht ist..."

e Was will ich — was muss ich?

o Was muss ich «wann» kommunizieren? Wie kommuniziere ich?

e Werbung

e Die Leitenden sollten den Uberblick, die Gesamtplanung kennen und dann die Verantwortung
fur ein Teilgebiet Gbernehmen kdnnen.

o Wie erstelle ich einen Ablauf?

e Wie organisiere ich mich selbst? Was bin ich fiir ein Organisationstyp? Kontrollfreak oder
Chaot oder...?

e Checkliste z.B.: J+S kennen und fir ein Angebot erstellen — das Rad nicht immer neu erfinden

o Ein Auge auf das Nichtplanbare werfen: Notfalle, Pannen, Beziehungsknatsch, usw.

¢ Risikoanalyse und Risikomanagement kennen oder bei der Leitung nachfragen.
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